
 

 

 

 

         وزارة التعليم العالي والبحث العلمي   
     المركز الوطني الجامعي للتوثيق العلمي والتقني

  

 

 

 

 

 

 النظام الداخلي

 للمكتبة المركزية للبحث



 

 

 لمركزية للبحثالنظام الداخلي للمكتبة ا
دف الى توضيح  تهوثيقة تنظيمية    ي هالتقني  مي و ـق العل ـامعي للتوثيـني الجـز الوطـالنظام الداخلي للمكتبة بالمرك  إن

وواجبات   قوقلح  القواعد المحددةالأحكام و   من  ةـجمل من خلال ضبط    ة للبحثـالمركزي  ة ـسير المكتب  وأساليبطرق  
 .                                                                                المستفيدين

 الباب الأول: أحكام عامة

 قني التمركزا متكاملا للإعلام العلمي و   التقني بصفتهمي و ـق العل ـامعي للتوثيـني الجـز الوط ـالمرك  يضع  :الأول الفصل  
أكتوبر  11المؤرخ في  1999لسنة  2241 عدد للأمرعلى ذمة جميع الباحثين وذلك طبقا  مكتبة مركزية للبحث

 . 1999أكتوبر  22 بتاريخ 85والصادر بالرائد الرسمي عدد  1999
لباحثين  لالورقية والالكترونية  في صيغتها  ة  ـة والتقنيـالمعلومات والوثائق العلمي  ية للبحثة المركز  ـكتبالمتوفر    :2الفصل  

   بأنشطة المركز.مهما كان اختصاصهم. هذا بالإضافة إلى إسداء جملة من الخدمات المتصلة 
 الفصل 3:  توقيت العمل بالمكتبة المركز ية للبحث:

 :ويالتوقيت الشت •
الجمعة  ثنينالامن    - و   من  الى  دقيقةالثامنة  وأربعين  الى    خمس  الرابعة وخمس  الساعة  صباحا 

 . وأربعين دقيقة بعد الزوال وبدون انقطاع
 :التوقيت الصيفي •

 ،الزوال بعدوالنصف صباحا إلى الساعة الثانية ثامنة من الساعة ال :من الإثنين إلى الخميس -                   
 .الزوال بعد والنصفصباحا إلى الساعة الواحدة   ثامنةمن الساعة ال :يوم الجمعة -                   

يضبط التوقيت الصيفي وتوقيت شهر رمضان حسب البلاغ الذي يصدر عن رئاسة الحكومة   :ملاحظة
 .وزارة الوظيفة العمومية  و/أو

 الفصل 4:  الوثائق المطلوبة للدخول إلى المكتبة: 
،بطاقة التعريف الوطنية أو جواز السفر -  
الحصول على كل  الحق لصاحبها في تمنحوهي  ز ـبالمرك ستقبالالاد من طرف مكتب ـتسنة زائر ـبطاق -

،  بمقابل سواء كانت مجانية أو المصالح المختلفة للمركز الخدمات التي تقدمها   
أو شهادة التسجيل بإحدى المؤسسات الجامعية. بطاقة طالب -  



 

 

 

المعلوماتيةواليقظة  الباب الثاني: البحث الوثائقي   

 يقوم أعوان المكتبة بـ: : 5الفصل 
     ،والتثبت من هويته استقبال المستفيد -
وضوع  بمو ز يكتب عليها الباحث البيا�ت الخاصة به  ـوهي وثيقة خاصة بالمرك  بحثال   طبوعةمده بم  -

 ،البحث
 :بالخدمة التي يرغب في الحصول عليهاه إلى المصلحة المعنية توجيه -

الموحد للرصيد    والفهرس   Pist.tn البحث الوثائقي عبر البوابة التونسية للإعلام العلمي والتقني   •
 ، Biruni.tn الوثائقي الجامعي

 ،الإبحار عبر مواقع الناشرين واستغلال الموارد الالكترونية  •
للمعلومات واليقظة سنوي بخدمات المكتبة أو البث الانتقائي  ال   شتراكالا  القيام بإجراءات  •

 ،المعلوماتية
 ،التزود بوثائق من الخارج •
                                                                            .شراء إصدارات المركز •

                                                                                                         .بمقابلالوثائقي  ـة البحثخدم يـة للبحثة المركز ـكتبالم قدمت : 6الفصل 
 : ــختصون في البحث الوثائقي بـالمعوان الأيقوم : 7الفصل 

   ومنتوجات المركز، دمات خف بمختلف ـالتعري -
الموارد العلمية للمركز،  البحث في  -  
   .إلى مواقع أخرىعند الضـرورة ه ـالإحاطة بالمستفيد وتوجيه -

 : لكل مستفيد الحق في اشتراك سنوي بمقابل وذلك في:8الفصل 
   ، خدمات المكتبة: بحث، إبحار على الأنتر�ت، اطلاع على الوثائق على عين المكان -
 . للمعلومات واليقظة المعلوماتيةخدمة البث الانتقائي  -

 الفصل 9:  الوثائق المطلوبة  للتمتع بالاشتراكات السنوية: 
،بطاقة التعريف الوطنية أو جواز السفر -  
،أو شهادة التسجيل بإحدى المؤسسات الجامعية بطاقة طالب -  
.صورة شمسية حديثة العهد -  



 

 

 

 
 الفصل 10: يقوم أخصائيو المعلومات والتوثيق بالمركز ب ـــــ:

المفتوحة    مستمرة  معلوماتيةيقظة    - العلمية  للموارد  طلبات  وانتقاء  مع  تماشيا 
،                                                                                        المستفيدين  

   ،بث جميع المعلومات والأحداث والمستجدات التي تخص المركز -
   ،تقديم خدمات معلوماتية ذات جودة عالية  -
 . تسهيل الوصول إلى المعلومات والإفادة منها بأقل وقت وجهد ممكنين -

 الفصل 11: تقدم المكتبـة المركز يـة للبحث لفائدة روادها خدمة الإطلاع على الوثائـق على عين المكان . 
 

 الفصل 12: يمنع منعا باتا اخراج الوثائق خارج مكتبة المركـز. 
شعار  عند استلامه لها وإ التثبت من حالة الوثيقة    المركزية للبحث  على المستفيد من خدمات المكتبة :  31الفصل  

                .الاطلاع أثناء عملية  وذلك من تلف او فساد  هالموظف المسؤول بكل ما يلاحظ
 

  وعليه فإنه   حسنة   حالة   في   اوإرجاعه  عليها  والمحافظة   المسلمة لهبالوثائق    بالاعتناء  مطالب  مستفيد  كل  : 41الفصل  
 . الصفحاتعلى  بقلم الرصاص ولو  أسطر أو علامات وضع باتا منعا يمنع

 

 منهاأو جزء   بالنسبة للمقالات بمقابل وعلى عين المكان كامل الوثيقة    نسخأن ييمكن لكل مستفيد    :51الفصل  
 عدد صفحاتها. من   %20 ا يعادلبم الأعمال الجامعيـةبالنسبـة للكتب و 

خدمة    : 61الفصل   المركز  الخارج  يقدم  من  بوثائق  بتونس غير    لوثائق  بمقابلالتزود  مقالات    موجـودة  (كتب، 
حصر�    تمريريمكن  و   وأطروحات). الخدمة  الخط  هذه  التالي  على  العنوان  على 
etranger-documents-services/commande-et-http://cnudst.rnrt.tn/produits   

 
 

 التعليم العالي  لقرار وزيرضبطت تعريفة خدمات المركز الوطني الجامعي للتوثيق العلمي والتقني طبقا  :  71لفصل  ا
فيفري   17بتاريخ    14عدد    التونسيةالرسمي للجمهورية    دـ، والصادر بالرائ2017فيفري    13والبحث العلمي المؤرخ في  

   : كالآتي  2017
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         ةنوع الخدم      تعريفة للطلبة    تعريفة للعموم

د / البحث الواحد15 د / البحث الواحد01   
بنوك   عبر  وثائقي  بحث  إجراء 
معطيات وطنية أو أجنبية من صرف 

      أعوان المركز بطلب من المستفيد 

البحث واليقظة  
 المعلوماتية

د معلوم الاشتراك40 الاشتراكد معلوم  30   
اشتراك سنوي بخدمة البث الانتقائي  

        للمعلومات واليقظة المعلوماتية

د معلوم الاشتراك80 د معلوم الاشتراك60   

المكتبة:   خدمات  في  سنوي  اشتراك 
بحث، إبحار على الأنتر�ت، اطلاع 
 على الوثائق على عين المكان، طبع

                                ونسخ

د / المقالة 20 د / المقالة 15   
اقتناء مقالات علمية من الدور�ت 

 الصادرة بالخارج 

توفير الوثائق من  
 الخارج

د / الأطروحة 70 د / الأطروحة 60   اقتناء أطروحات مودعة بالخارج 

بهذا  المحددة  التعريفة 
مع معلوم الارسال   رالقرا  

بهذا  المحددة  التعريفة 
مع معلوم الارسال   رالقرا  

 ارسال وثائق مطلوبة عن بعد

  0,100د / الصفحة
 الواحدة 

  0,080د / الصفحة  
 الواحدة 

صورة بالآلة الناسخة لوثيقة من حجم 
                 بالأبيض والأسود   4أ

 النسخ 
  0,200د / الصفحة

 الواحدة 
  0,100د / الصفحة  

 الواحدة 
صورة بالآلة الناسخة لوثيقة من حجم 

                 بالأبيض والأسود   3أ

الواردة بالأمر إطار مشمولات المركز  الحق في استشارة أعوان المكتبة وطلب خدماتهم في    مستفيدلكل  :  81الفصل  
  بتاريخ   85والصادر بالرائد الرسمي للجمهورية التونسية عدد    1999أكتوبر    11المؤرخ في    1999لسنة    2241  دعد

 .1999أكتوبر   22
 



 

 

 

البحث على الخط ت و : فضاء الانتر�رابعالالباب   

 . بمقابل ت الأنتر� على والبحث الإبحارخدمة  ية للبحثكتبة المركز المقدم ت :91الفصل 
في غرض غير البحث العلمي كما يمنع تواجد أكثر من شـــــخصـــــين  ت نع اســـــتعمال شـــــبكة الانتر�يم  :20الفصــــل 

                                                                                                  .أمام كل حاسوب 
  بنوك و ور�ت  بد  عن طريق الاشتراك  إلكترونيةيضع المركز على ذمة المجموعة العلمية التونسية موارد    :12الفصل  

ب نصوص كاملة  ليوغرافيةبمعطيات  لمؤشراو   ذات  معلومات  وإحصائيات قواعد  المكان    ت  عين  على  لاستغلالها 
                                           .بالتوازي مع الاستغلال المرخص فيه بالمؤسسات الجامعية

   .ت البحث على الانتر�و  على إثر عملية الإبحار بمقابليمكن لكل مستفيد طباعة الوثائق  :22الفصل 
التعليم   لقرار وزيرطبقا    ية للبحثكتبة المركز ات الإبحار في الانتر�ت والطباعة بالمضبطت تعريفة خدم  :32  الفصل
بتاريخ    14التونسية عدد   الرسمـي للجمهورية   ، والصادر بالرائد2017فيفري    13مي المؤرخ في  ـوالبحث العل   العالي

 كالآتي:     2017فيفري  17

 تعريفة للعموم تعريفة للطلبة نوع الخدمة 

الإبحار في  
 الأنتر�ت

 الساعة/ 1,500 الساعة/ 1,500 بدون طباعة 

 د/ الصفحة 200,0د/الساعة +  500,1 د/ الصفحة 100,0+    د/الساعة500,1 بالطباعة
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 الباب الخامس: تراتيب تنظيمية 

بذلك الاطلاع على الوثائق العلمية المتوفرة بها و و نجاز البحوث  لإ  فضاءقاعة البحث والمطالعة  تعتبر  :  42الفصل  
الامتناع عن كل عمل من شأنه  زام بالهدوء والمطالعة في صمت و الالتوعليه لا بد من    فكريقاعة عمل  تعد  فهي  

 .المركزية للبحث العمل داخل المكتبة أن يضايق الآخرين أو يدخل الاضطراب على حسن سير 
   بقاعة البحث والمطالعة:  يمنع منعا باتا  : 25الفصل  

 التدخين، -
 اجباري)،  وضعية الكاتم للصوت (القاعة  داخل الجوالالهاتف  استعمال -
 ، ...) نقل أجهزة المكتبة من مكان لآخر (كراسي، طاولات، -
 الوثائق دون اذن، التجول بين الرفوف والاطلاع على  -
 باستثناء قوارير مياه للشرب، شروبات الم أوتناول الوجبات  -
 استعمال الحاسوب الشخصي لأغراض شخصية ليس لها علاقة بالبحث.  -

 الفصل 26: ينبغي على الم ستفيـد مراعاة القواعـد التنظيمية الجاري به ا العمل عند ولوج فضاء الانترنت وهي:
 ،فقطعن المعلومات العلمية لولوج للمواقع الخاصة بالبحث با الالتزام -              
 ، المحافظة على الأجهزة -             
 ، بالأجهزة لتفادي إلحاق الضرر يات مجالبر  تحميلو عدم استعمال  -             
 ). Clé USBعدم استعمال وسائل تحميل وحفظ المعلومات (الأقراص المضغوطة،  -             

إحدى الإجراءات  يعرض صاحبه مباشرة إلىالمركزيـة للبحث ة ـة لنظام المكتبـكل إخلال أو عرقل  :72الفصل 
 : التالية

 ، التنبيه  -
 المطالعـة والبحث، ةـالدعوة إلى مغادرة قاع  -

 المكتبـة المركزية للبحث.الى  لاحقا المنع من الدخول -

كل الملاحظات والآراء والاقتراحات   هاتدون فيجذاذة  ورواد المكتبة    لباحثينا  تصرفيوضع تحت    :82  الفصل
 المركزية للبحث أو بالرصيد الوثائقي.  تسيير المكتبةإما بتنظيم و المتعلقة 

 الفصل 29: لا تتحمل المكتبة مسؤولية ضياع الوثائق الشخصية والأشياء الثمينة.



 

 

 

 ةفي حالة وجود نشاطات خاصة في قاع البحث الوثائقي والاطلاع على الوثائقعملية  إيقافيمكن : 30الفصل 
تاريخ  الجرد السنوي لأرصدة المكتبة وفي هذا الإطار يقوم المركز عبر موقعه بإعلام المستفيدين بأو بمناسبة    طالعةالم

 قبل مدة كافية.   هذه العملية من والانتهاء  البدء

 .المركزية للبحثيتعين على كل مستفيد احترام النظام الداخلي للمكتبة  : 13 الفصل

 .تراتيب هذا النظامعلى تطبيق  المركزية للبحث المسؤول عن المكتبة يسهر : 23الفصل 

 الأمر.: هذا النظام الداخلي قابل للتحيين وفق المستجدات وكلما تطلب 33الفصل 


